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Do zadań na stanowisku do spraw Zamówień Publicznych (symbol literowy 
„ZP”) należy:

1. Kompleksowe prowadzenie procedur związanych z dokonywaniem zamówień 
publicznych na podstawie ustawy Prawo Zamówień Publicznych i aktów 
wykonawczych dla wszystkich Referatów na podstawie danych od nich 
otrzymanych.

2. Kompleksowe prowadzenie procedur związanych z udzielaniem zamówień  
publicznych o wartości szacunkowej nieprzekraczającej równowartości kwoty 
30 000 euro zgodnie z zapisami obowiązującego Regulaminu dla wszystkich 
Referatów  
na podstawie danych od nich otrzymanych.

3. Prowadzenie rejestrów postępowań i opracowywanie sprawozdań.
4. Prowadzenie rejestrów zleceń Urzędu.
5. Przechowywanie dokumentacji związanej z prowadzonymi zamówieniami 

przez wymagany okres związania z zapisami umów.
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