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Podstawa prawna:

® Art. 15 ust. 2 lub art. 47 ust. 2 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji
ludnosci i dowodach osobistych (jednolity tekst Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz.
993 z p6zn. zm.), ustawa z dnia 16.11.2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z
2006 r. Nr 225 poz. 1635), ustawa z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (jednolity tekst Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 z pdzn.
zm.).
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®* Wnioskodawca ubiegajacy sie o wymeldowanie osoby nie przebywajgcej w
miejscu zameldowania, lub ubiegajacy sie o0 uchylenie zameldowania
(wymeldowania) powinien:

* ztozy¢ podanie, ze szczegdtowym wyjasnieniem czasu i okolicznosci
opuszczenia mieszkania lub  wskazania bezprawnosci dokonanego
zameldowania (wymeldowania), podac¢ aktualny adres miejsca pobytu lub
oswiadczy¢ o braku informacji o miejscu pobytu osoby, ktérej dotyczy
podanie,

® przedtozy¢ - do wgladu - oryginaty dokumentéw potwierdzajgcych fakty
opisane w podaniu (np. sentencje wyroku rozwodowego, wyrok orzekajacy
eksmisje, tytut prawny do lokalu lub nieruchomosci, itp.), ktérych kserokopie
nalezy dotgczy¢ do podania.

Il. Miejsce ztozenia dokumentéw:
* Dokumenty nalezy sktada¢ w sekretariacie tut Urzedu (pokdj nr 10, | pietro)
Il1l. Termin i sposob zatatwienia:

®* Po ztozeniu podania przeprowadza sie szczegbétowe postepowanie
wyjasniajgce, polegajgce m.in. na przestuchaniu stron i S$wiadkéw
wskazanych przez strony lub wezwanych z urzedu, ustaleniach dokonanych
przez organy Policji, organy paszportowe, Biuro Informacyjne Krajowego
Rejestru Karnego, przeprowadzeniu rozprawy administracyjnej, wizji
lokalnych.

* Zatatwienie sprawy - wydanie decyzji administracyjnej - nastepuje w terminie
do 2 miesiecy od daty ztozenia wymaganych dokumentéw. (w przypadku
skomplikowanego postepowania termin moze ulec przedtuzeniu)

IV.Tryb odwotawczy:

® Od decyzji stuzy stronom prawo ztozenia odwotania do Wojewody
Wielkopolskiego w Poznaniu, w terminie 14 dni od daty jej doreczenia.
* Odwotanie sktada sie za posrednictwem Burmistrza Gminy i Miasta .
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