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Zadanie GCI

Zadaniem GCI jest zapewnienie dostepu do najnowszej techniki i wyrobienie
odpowiednich umiejetnosci u ludzi, ktérzy odczuwajg brak takich mozliwosci,
poprzez przyblizenie spotecznosci lokalnej szerokiego wachlarza ustug
teleinformatycznych oraz ich praktycznego wykorzystania w zyciu co-dziennym.
Infocentrum to réwniez lokalne centrum informacji, gdzie gromadzone s3j
informacje z terenu oddziatywania takiego centrum.

Zadania realizowane w Gminnym Centrum Informacji beda réznorodne.
Zatozeniem jest, aby funkcjonowanie tego typu placéwek w sposoéb istotny
przyczynito sie do:

* wewnetrznej integracji Srodowiska wiejskiego oraz integracji $rodowiska
wiejskiego z najblizszym otoczeniem, ze swoim regionem, z krajem i Swiatem,

* promocji turystycznej terenéw wiejskich (rozwdéj agroturystyki),

* powstawaniu matych firm, co w efekcie moze spowodowac spadek stopy
bezrobocia,

* zdobycia nowych rynkéw zbytu dla lokalnych przedsiebiorcéw,

® promocji gminy i dziatajgcych na jej terenie firm,

®* podnoszenia kwalifikacji,

* mozliwosci wykonywania telepracy,

® pomocy bezrobothym w poszukiwaniu pracy oraz rozpoczynajgcym
dziatal-nos¢ gospodarcza,

®* pomoc w organizowaniu lokalnych imprez okolicznosciowych,
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* organizowania kurséw
®* powstania punktu Informacji Europejskiej.

Gtéwnymi ustugami swiadczonymi przez GCl jest udostepniane informagji
istniejgcych w sieci oraz tworzenie i umieszczanie w sieci wtasnych informacji.
Gtéwnym celem utworzenia GCl jest:

® udostepnianie nowoczesnych technologii: komputer, Internet, bazy danych
umozliwiajgce poruszanie sie po wspétczesnym rynku pracy,

* tworzenie podstaw spoteczenstwa informacyjnego na obszarach wiejskich,

* zwiekszenie spdjnosci spoteczno-gospodarczej poprzez przyspieszenie
pro-cesdw rozwoju spoteczno-gospodarczego w regionach wiejskich,

* inicjowanie oraz wykorzystanie aktywnosci lokalnej w celu tagodzenia
ne-gatywnych skutkéw bezrobocia i zapobieganie wystepowaniu tego typu
Zja-wiskom,

®* proponowanie aktywnych form przeciwdziatania bezrobociu,

* doskonalenie kadr i promocja przedsiebiorczosci.

Wymienione cele zostang zrealizowane poprzez:

* umozliwienie mieszkahcom terenéw wiejskich dostepu do informacji o rynku
pracy poprzez wykorzystanie Internetu,

® uruchomienie poradnictwa dla bezrobotnych i zagrozonych zwolnieniami oraz
oferowanie im pomocy w pisaniu dokumentéw: zyciorysu, podania, listu
motywacyjnego,

* przygotowanie mitodziezy szkét Srednich do funkcjonowania na lokalnym
rynku pracy.

Zakres dziatalnosci GCI

Zakres dziatalnosci Infocentrum powinien by¢ dos¢ rozlegty. W poczatkowej fazie
funkcjonowania GCl sSwiadczonych bedzie niewiele ustug. Bedzie to gtéwnie
udostepnianie sprzetu komputerowego i wyszukiwanie drobnych informacji.
Infocentrum bedzie starato sie pomagac mieszkahcom lokalnych spotecznosci w
znalezieniu pracy odpowiedniej do ich kwalifikacji, zarbwno w miejscowych
firmach, jak i w wiekszych aglomeracjach miejskich oraz w systemie telepracy u
pracodawcow spoza regionu.

Infocentrum ma réwniez za zadanie zapoznania miejscowych firm oraz
mieszkahcéw z mozliwosciami, jakie niesie technika teleinformatyczna. Gtéw-nym
narzedziem wykorzystywanym w dziatalnosci Gminnego Centrum Informacji jest
Internet, ktéry w praktyce stuzy do: transmitowania informacji, pozyskiwania
informacji i udzielania informacji.



W trakcie dziatania Infocentrum coraz lepiej pozna potrzeby lokalnej spotecznosci i
dostosuje swoje ustugi do jej potrzeb. Oznacza to, ze nastgpi wzrost rodzaju i
liczby ustug Swiadczonych przez ten osrodek.

Praktyczny zakres dziatalnosci Infocentrum obejmuje:
Ustugi w zakresie udostepniania informacji istniejgcej w sieci Internet:
1. udzielanie informacji dotyczacych pracy:

® szukanie ofert pracy w serwisach internetowych.

® udostepnianie informacji z zakresu prawa pracy, poradnictwa zawodowego,
podnoszenia kwalifikacji
* wyszukiwanie ofert dla telepracownikéw

® udzielanie informacji dotyczacych nauki:

* wyszukanie informacji na temat szkét, uczelni
* wyszukiwanie informacji na temat organizowanych kurséw specjalistycznych,
branzowych itd.

* mozliwosci edukacji poprzez Internet (korzystanie z literatury, ency-klopedii,
stownikéw itd.)

*® udzielanie informacji dla oséb prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza

* wyszukiwanie adreséw firm
* wyszukiwanie towardow, wyrobdw i ustug
* wyszukiwanie kontrahentéw i kooperantéw, rynkéw zbytu

*® udzielanie informacji w zaleznosci od potrzeb klienta, np.:

® adresy urzeddéw; co, jak i w ktérym urzedzie mozna zatatwié, np. gdzie i kiedy
mozna wymieni¢ dowdd, paszport, prawo jazdy itd.

® drukowanie informacji zawartych w sieci lub nagrywanie na dyskietke i CD

*® inne ustugi w zaleznosci od zapotrzebowania lokalnej spotecznosci

Ustugi w zakresie umieszczanie w sieci wtasnych informacji (e-mail, strony www,
fax):

1. tworzenie i aktualizacja stron www dla:

® urzedu
® firm



® 0s6b prywatnych

obstuga poczty internetowej dla matych i srednich firm (wysytanie i odbieranie e-
maili, faxéw)

umieszczanie ogtoszeh w serwisach oferujgcych takie ustugi np. - kupie sprzedam,
wynajme pokdj, szukam pracy itd.

Pomoc bezrobotnym:

1. w poszukiwaniu pracy
2. przy przygotowaniu: oferty, CV, podania o prace itd.

Pomoc dla oséb rozpoczynajgcych dziatalnos¢ gospodarcza

1. dzielenie informacji: gdzie zarejestrowac¢ dziatalnos¢, gdzie uzyskac¢ nr NIP,
Regon itd.

2. udostepnianie aktualnych przepiséw prawa miejscowego i ustaw dostepnych
w Internecie

Udostepnianie sprzetu komputerowego (na miejscu) w celu:

1. korzystania z Internetu
2. redagowania pism
3. drukowania, skanowania, obrébki graficzne

Udostepniania programéw komputerowych:

1. dla matych firm i oséb prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczga, np.: Ptatnik -
program ZUS-u,

2. rozliczenia roczne z urzedem skarbowym - Pity

3. prawniczych typu Lex

Ustugi dla matych firm w zakresie:

1. udostepniania aktualnych przepiséw prawa miejscowego i ustaw dostepnych
w Intemecie

Ustugi biurowe w zakresie:

1. redagowania pism
2. ksero
3. wysytania fax

Kojarzenie kupujacych i sprzedajgcych poprzez zbieranie ogtoszen, np.:



1. wywieszanie informacji na tablicy ogtoszen w lokalu lub na zewnatrz lokalu
Infocentrum
2. zamieszczenie informacji na stronie internetowej nalezgcej do Infocentrum

Pomoc przy realizacji niektérych zadah gminy
1. promocja gminy:

* wykonanie i aktualizacja wizytowki gminy w postaci strony www
® zamieszczanie ofert inwestycyjnych gminy w wydawanych publikacjach i na
stronach www

z zakresu opieki spotecznej:

® udzielanie informacji (dla zainteresowanych) o formach pomocy spotecznej i
mozliwosciach skorzystania z niej

* pomoc przy wypetnianiu wszelkiego rodzaju wnioskéw np. o dodatek
mieszkaniowy, pisanie podan itd.

z zakresu drogownictwa:

® informowanie w internetowym serwisie Infocentrum np. o zamknieciu drogi
lokalnej, o przebudowie drogi i objazdach
® informacja o planowanych inwestycjach itd.

edukacja ekologiczna i ochrona srodowiska
wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi

Pomoc w organizacja lokalnych imprez okolicznosciowych:

dni miasta
dozynki gminne
festyny

imprezy sportowe
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Pomoc organizacjom pozarzgdowym:

1. wyszukiwanie fundacji i instytucji, z ktéorych mozna uzyska¢ dotacje na
dziatalnos$¢ organizacji

2. wyszukiwanie programéw pomocowych z UE

3. pomoc przy pisaniu, sktadaniu i realizacji wnioskdw na dofinansowanie
projektéw (np. do wojewddzkiego urzedu pracy, fundacji; funduszy etc.).

Posrednictwo w zakupie ksigzek, podrecznikéw szkolnych i innych publikacji w



ksiegarniach internetowych.
nne ustugi, ktére bedg mogty by¢ realizowane w nastepnej kolejnosci, np.:

1. ustugi doradcze
2. jako punkty informacyjne UE
3. promocja turystyki, agroturystyki

Reasumujac, najwazniejszymi ustugami swiadczonymi przez Gl jest udostepniane
informacji istniejacych w sieci oraz tworzenie i umieszczanie w sieci wtasnych
informacji.

Pomoc bezrobotnym

Dzisiejszy rynek pracy stawia coraz to wieksze wymagania, a znalezienie
odpowiedniej pracy bez profesjonalnego przygotowania nie nalezy do tfatwych
zadan. Wymaga od potencjalnego kandydata duzego zaangazowania. Nie
wystarczy odpowiedzie¢ na ogtoszenie zamieszczone w prasie i oczekiwac¢ na
telefon od przysztego pracodawcy. Osoby poszukujgce pracy muszg wykazac sie
wtasng inicjatywg i pomystowoscia w wykorzystaniu réznych sposobdw
poszukiwania pracy, ktére doprowadzg do spotkania na rozmowie kwalifikacyjne;.
Infocentrum moze pomdc tym wszystkim, ktdérzy nie potrafig sie do takich
po-szukiwah umiejetnie przygotowad, udzielajgc fachowych wskazéwek m.in. na
temat:

* Jak napisac¢ dobre CV

* Jak napisac list motywacyjny

* Na jakim papierze wydrukowac i w jakiej kopercie wystad
* Jak przygotowac sie do rozmowy kwalifikacyjnej

Osoba poszukujgca pracy bedzie mogta skorzysta¢c z wzoréw pism i porad
niezbednych przy poszukiwaniu badz zmianie pracy takich jak:

* CV
® listy motywacyjne i inne pisma
® listy z podziekowaniami, mato znane i nie doceniane a bardzo istotne

Ponadto w Infocentrum mogg byC¢ dostepne przyktadowe pytania z rozméw
kwalifikacyjnych, komentarze do pytah i sugerowane odpowiedzi, np.: przyktady
testow 1Q, logicznych, analitycznych i innych, jakimi mogg zaskoczy¢ pracodawcy.
Pracownik Infocentrum moze udzieli¢ wskazéwek dotyczgcych wygladu i
zachowania podczas rozmowy kwalifikacyjnej; porad jak poprawi¢ swéj wizerunek,



co uwypukli¢, a co zatuszowad, jak najlepiej sie zaprezentowac.

Wszystkie te informacje mogg stanowi¢ o przysztym sukcesie osoby poszukujgce;j
pracy. Nalezy uzmystowi¢ bezrobotnemu, iz przyszty pracodawca chce zatrudnic
jak najlepszego kandydata. Jezeli mimo wszystko osoba poszukujgca pracy nie
czuje sie na sitach, aby samemu napisa¢ swoje dokumenty - CV i list motywacyjny,
woéwczas moze skorzystac z profesjonalnej oferty Infocentrum.

Dobrze napisane i wydrukowane dokumenty kilkakrotnie zwiekszajg szanse
otrzymania zaproszenia na rozmowe kwalifikacyjng, a co za tym idzie szanse
otrzymania upragnionej pracy. W Infocentrum bezrobotny bedzie mdgt uzyskac
informacje, gdzie i jak szukac pracy, jak korzysta¢ z serwiséw internetowych. W
Internecie mozna znalez¢ wiele firm, ktére oferujg ustugi rekrutacyjne na stronach
WWW, np. JOBS.PL, TOPJOBS itp. Wiekszos¢ serwiséw dotyczacych pracy
przeznaczona jest dla kandydatéw, czyli osdéb poszukujgacych pracy oraz dla
pracodawcow. Dzieki obecnym na stronie odnosnikom pracodawcy moga
przeszukiwa¢ baze kandydatow (stuzy temu réwniez caty zestaw srodkéw
obecnych na podstronach, sortowanie, wyszukiwanie petnokontekstowe - wg stéw
kluczowych), Kandydaci zas w podobny sposéb mogg przegladac oferty pracy
zamieszczane przez firmy.

Ta forma rekrutacji w skuteczny sposéb rywalizuje z ogtoszeniami prasowymi,
gdyz popularnos¢ Internetu w stosunku do prasy, stale rosnie.

Dziatania w przysztosci

Perspektywy wykorzystania Internetu sg dos¢ obiecujace. By¢ moze w GCl mozna
bedzie wykorzystac Internet w takich dziedzinach jak:

Telepraca.

Nauka na odlegtosc.

Ustugi dla matych i srednich przedsiebiorstw typu: e-mail, itp.
Elektroniczne przetargi.

Sieci opieki zdrowotnej.

Ogdlnopolska sie¢ administracji publiczne;j
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